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Faga parte da rede Ponteenalgo.com es una plataforma virtual
Atados!

movilizar a las personas hacia la accion

Va direto ao assunto!

solidaria a traveés del voluntariado, impulsando

transformaciones positivas en la sociedad.

" oonteen
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https://ponteenalgo.com/

Detallamos el proceso para

gue pueda inscribir su ONG en Ponte en Algo y

utilizar nuestra plataforma:

» ¢, Quien se puede registrar?
» ;,COomo se realiza el registro?
* ¢, Como usar las funcionalidades

del sitio?

N ponteen
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¢, Quién se puede registrar en

Ponte en Algo?

Cualquier organizacion social sin

fines de lucro: ONG legalmente
constituidas y ONG en formacion,
localizadas en Panama. Su registro debe

contener la siguiente informacion:

Cual es el trabajo que realiza;
Cual es la causa gue atienda o que promueve,;
Ddonde esta localizada,;

Otra informacion complementaria que describe el
trabajo de la ONG
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Plataforma

Ponte en Algo

El registro de su ONG Inicia en nuestro

VAGAS EM DESTAQUE

sitio: ponteenalgo.com

Soy una ONG > Registra mi ONG
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Registro | Paso a Paso

Reestablecer
contrasena

Recibieron un correo de
Ponteenalgo.com solicitando que
actualicen su contrasena. Una vez
realizado este proceso, podran acceder

a su perfil.

Bienvenido a
Ponteenalgo.com

Inicia sesion para registrarte como voluntario y ser
parte de nuestra comunidad.

[ Continuar ¢on email

ﬁ Continuar con Facebook

E Continuar con Google

| iNotienes una cuenta? Regrstrate_\la

P—"/
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Crear cuenta

Cree Uuna nueva cuenta para servaluntario, divalgar
vacantes y personalizar la pagina de su OMG.

MNombre 0160

E-mail

‘ E-mail de acceso ‘

Esta campo 25 obligatorio

Contrasefia

Este campo &5 obligatoric

Ciudad

¢ Ciudad

Comience @ escribir v seleccicne una opoicn.

Al suseribirse, asumes que ha leido ¥ esta de
aciuerdo on nuestros términos:

Politica de Privacidad

Términos de Uso

Continuar =

« Yertodas las opriones de acceso



Registro | Paso a Paso

ACesso

En la primera etapa, el registro es hecho

con el nombre de un usuario individual.

Existen 3 opciones de acceso al sitio:
Ud puede usar su direccion de correo
electrénico, o puede optar por usar su

cuenta de Google o Facebook.

Bienvenido a
Ponteenalgo.com

Inicia sesion para registrarte como voluntario y ser
parte de nuestra comunidad.

[ Continuar ¢on email

ﬁ Continuar con Facebook

Centinuar con Google

| iNotienes una cuenta? Regfstrate.é)

P—"/

Esté atento con cual cuenta esta haciendo el registro, ya que su LOGIN

siempre debe realizarse con esta misma cuenta.

" ponteen
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Crear cuenta

Cree Uuna nueva cuenta para servaluntario, divalgar
vacantes y personalizar la pagina de su OMG.

MNombre 0160

E-mail

‘ E-mail de acceso ‘

Esta campo 25 obligatorio

Contrasefia

Este campo &5 obligatoric

Ciudad

¢ Ciudad

Comience @ escribir v seleccicne una opoicn.

Al suseribirse, asumes que ha leido ¥ esta de
aciuerdo on nuestros términos:

Politica de Privacidad

Términos de Uso

Continuar =

« Yertodas las opriones de acceso



Registro | Paso a Paso

Informacion
general

Llena los campos con el nombre de la ONG y un
resumen simple de su trabajo. Incluya el logotipo
de la organizacidon una fotografia o imagen que

llustra su trabajo.

Estos datos seran exhibidos en su perfil y crearan la primera

Impresion de la organizacion hacia los voluntarios.

" ponteen
L9, algo.com

Iniciar sesign Infarmacign general Contacto ONG

SuU ONG

Completa tu perfil

Mombre de la ONG 4150

Fasunian oMl

Ej: H#omos una red que tiene como objetivo aurmentar &l
impacto de las organizaciones sociales a traves dela

rmovilizacian de personas. p
-

Haga una llamada atractiva ¥ resumida del trabajo. Sea acogedor (3], pues esta
serd la 1" impresion que elvoluntariotendra de 3 vacante.

Portada

L
Suba una imagen en el formato JPG,
JPEG, PG o GIF con un mazimode

_ AE.
& Suba la foto

o grrastre agui

Aliqualque el nombre, la imagen debe ser muy atractiea y relacionada con la
wacante!
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Iniziar sesign Infermacign ganeral Contacto ONG

Contacto

contacto

Completa tu peril

Teléfono

Cologue el telefono y correo electronico ()

E-mail de contacto da la ONG

Institucional de la ONG. Agregue informacion

ongeontato.corn.br

sobre el sitio de Facebook y de las redes Use o wmalde contece st

Waebsite URL - Cpoicnal

SOCIaIeS hittps.ffsite-da-ong.com.br
Facabook URL - Opcicnal
https:/fffacebook cormfong
Recuerde siempre colocar “http://” en frente del sitio y Twittar - Dpoions
pagina de Facebook de la ONG. @ong

Instagram - Dpcicnal

[@ong



Registro | Paso a Paso &3 S%veom

SO b re I a O N G Iniziar sesign Infermacidn genaral ontacto ONG

ETAPA 4

- En la ONG
En esta etapa’ debes describir el Describa claramente el frabajo de la OMG
trabajo de la ONG.
R I = L3000

Para tener una descripcidon completa, incluya:
 Historia de la ONG;

* Perfil de beneficiarios de la ONG;

 Actividades y proyectos desarrollados;

 La importancia del trabajo de la ONG;

Para tener un texto atractivo, recomendamos usar negrita, italica y usar
enlaces en la descripcion.



Registro | Paso a Paso

Sobre la ONG

Para cerrar la descripcion de su ONG, solo hacer
click en Terminar y su ONG estara oficialmente

registrada en la plataforma de Ponte en Algo.

Si no logra hacer click en el boton de terminar,
alguna informacion debe estar incompleta.
Regrese a los procesos anteriores y revise si falta

alguna informacion que estara senalada en rojo.

" ponteen
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Iniciar sesidn Infarmacidn general Contacto ONG
ETAPA 4

Q
Enla ONG

Describa claramente el trabajo de la ONG

BE I = 21/3000

HOCCCCCOCCCCCCOCOCCCCC

Sugerencias para una bhuena
descripcién

Para tener una descripcian completa
asegurese de que el texto contemple los
siguientes puntos:

1. La historia de la ONG

2. El pablica atendida

3. Actividades y proyectos desarralladaos
4. La impartancia del trabajo de la ONG.
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Registro | Paso a Paso

I rO I l to | Iniciar sesidn Infermacian general Contacto ONG

REVISION

El perfil de su ONG sera publicado en nuestro sitio en iONG registrada!

Nuestro equipo analizara el registro de esta oportunidad lo
antes posible. Manténgase al tanto de su correo electrénico.

no Mmas de 2 dias.

) _ _ - Ahora puede acceder a la pagina de las vacantes para ver
Manténgase atento a su correo! Si hay informacion faltante u otro c6mo esté y realizar modificaciones si es necesario.

problema, estaremos en contacto.
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| I
I e I I I M © Busca oportunidades de voluntariado Redes sociales ¥ Quiero ser voluntario ¥ Quierodonar  Noticias  Eventos f/). Panteen Alga v e@ v Ayuda
‘;(,)_ Ponte en Algo Pagina Nueva opertunidad  Nueve evente  Administracién de oportunidades  Crear noticias  Agregar material  Editar ONG ~ Miembras

| B W g |

Es de esta forma que el perfil

Cidade do Panama, Panama

de su ONG sera visible a los
Ponte en Algo
Somos el perfil oficial de Ponte en Algo, la plataforma virtual que conecta a los panamerios con las causas y organizaciones que los

U S U ar I O S . necesitan.

e Tecnaologia

Acercade Oportunidades Materiales  Noticias

Confirme que toda la informacion
este completa.



Pefrfil & ek

Q, Busca oportunidades de voluntariado Redes sociales v Quiero ser voluntario v Quiero donar  Noticias  Eventos e O 2 AI hacer CIICk en el menl]

;S,)_ Ponte en Algo Pagina Nueva oportunidad  Nuevo evento  Administracién de oportunidades  Crear noticias ~ Agregar matd Pégina de ONG

Y& ’ - L4
: ﬂ'" v \ ¢ - 2 . \‘.; il 4 ?‘t"
°

S
.

superior con el nombre de su

R idTE .
£ & 7 Cambiar img
p \ “-.'\.P O , i) fﬂ i
TR e e Nuevo evento

"5 ; 'u‘ ) 3 (’* P - :
4 Nueva campaiia de donacidn . . .
o G & ad 5 2 ; configuraciones y opciones de

\ Administracion de oportunidades

o N2 82 AN . Bhaber. | YN D R

L. fEvosoy | el

PO SANAIQO o

Cidade do Panam4, Panamé Ud puede edltar O |nC|U|r

Ponte en Algo - : £ ‘= ”
Somos el perfil oficial de Ponte en Algo, la plataforma virtual que conecta a los panamerios con las causas y organizaciones que los in f ormacion en E dl tar ON G

necesitan.

Nueva oportunidad

B4

ONG, podra acceder a las

gerenciamiento de la ONG.

e Tecnologia

Acercade  Oportunidades Materiales  Noticias



Perfil R

El perfil de la ONG es diferente al perfil de usuario.

Eventos E’}i Ponte en Algo -

s+ & Pagina de ONG
2 Mi paml de vaoluntario

at + Nueva oportunidad
£3 Ajustes

+ Nuevo evento
. . an  ONG estay adentro
+ Nueva campaiia de donacidn

Desde su perfil de usuario es
Administracidn de aportunidades + ERegistrar nueya ONG

4

posible registrarse en oportunidades

de voluntariado ;)

2=  Miembros ..
Cerrar sesidn

i

» Editar ONG



Funciones Administrativas K e

Miembros

En eSta OpCK,)n Ud pOdré reg|Strar a OtrOS usuarlos ES. Fonte en Algo Fagina Mueva oporiunidad  MNuevo eventc  Administracicn de cportunidades  Crearnoticias  Agregar material  Editar NG Migmbros
(funcionarios de la ONG) para que puedan tambiéen Miormbras de ONG
geStIOﬂaI' Ia Cuenta de Ia. ONG Gestionar todos los usuaries que pueden administrar [a pagina de [a ONG

’ Leanarde Medeircs (ponteenalga) |eanarde. medeiros @ atados. com.br % Retire miembio

PR ot - |
Ud puede conceder acceso a

er @ Pagina de ONG
varios integrantes de la ONG a la

at + Nueva oportunidad

pagina de administrador.

+ Nuevo eventa

Cada miembro puede crear + Nueva campaifia de donacidn
oportunidades de voluntariado, & Administracion de oportunidades
noticias, eventos, donaciones, 2 Miembros

y colocarse como responsable. / Editar ONG



Oportunidades R

m ,_/1 Ponteen Algo » I

nater @ Pagina de ONG

Como crear
una nueva oportunidad e

+ Nueva campana de donacidn

Entre al perfil de su ONG y seleccione G Administracion de oportunidades

la opcion “Nueva oportunidad” 2 Miembros

/7 Editar ONG



Oportunidades &, Socom

Complete la infermacidn . Acerca de  Disponibilidad  Oportunidades

I f |
.E,)‘ Pante en Algao Pagina Nuevasportunidad  Nuevo eventa  Administraciarn
g e n e ral e S Complete la informacidn  Acercade  Dispenibilidad  Opaortunidades |nf0rmaCién general

Rellene las informaciones

MUEYA VACANTE
Nombre de la opartunidad: 0/30

Escribe un titulo, haga un breve resumen de las ;Como le gustaria empezar? £} Descarte ates #Mejor

Dele un nombre atractivo, algo gue atraiga la atencidn de los voluntarios.

Hemos guardado sus altimos borradores para que no pierda la informacién

oportunidades, agregue fotos. Resumen 01160

Ej.: El dia 09/04 Instalaremos cestas para la
eliminacion exclusiva de |latas, facilitando la
recogida por parte de los recolectores de residuos.
Sea parte de esta intervencion urbana v colectiva

4  Crear una nueva vacante

e

Haga una llamada atractiva y resumida del trabajo. Sea acogedor (a}, pues esta
serala 19 impresian que el voluntario tendra de la vacante.
Partada

Q

Suba una imagen en el formato JPG,

@ Subala foto JPEG, PNG o GIF 2on un maximo de
. 2MB.
o arrastre aqui
Proximo paso -



Oportunidades

Informaciones
generales

Agregue informacion:

» Coloque la direccion

 Seleccione hasta 3 causas que definan la oportunidad;
 Seleccione hasta 3 habilidades necesarias para el desempeno d
la oportunidad;

* Puede agregar un estimado del numero de personas que se beneficiarar
de la accion voluntaria.

» Determine un miembro de la ONG que sera el responsable por contactar

los voluntarios.

Ubicacidan
¢

Comience a escribir y seleccione una opeidn.

Sitio de referencia

Causas
Elija las opciones
Seleccione hasta 3 causas gue mejor definan la vacante.
Habilidades requeridas para la aoportunidad
Elija las opciones
Seleccione una o méas hahilidades para el voluntario

Numero de personas impactadas - Opcional

Mamero estimado de personas impactadas

Responsable de la oportunidad

Seleccione un miembro de la ONG

0/3

0/3

W

Seleccione a la persona gue sera responsable de la coordinacion de los inscritos.

Ella seré responsable de responderles.

@
'\
O

" ponteen
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Oportunidad

Disponibilidad

Indigue si la oportunidad es: Disponibilidad

Rellene la fecha del voluntariado

- Recurrente: coloque si tiene un horario fijo para las actividades.

Recurrente

Especifigue cuantas horas semanales se espera que un voluntario Exige Un COMPromiso por un periodo mas largo, durante semanas,

. Lo meses 0 anos

dedique a la actividad.

- Puntual: colocar la fecha y horario en que se realizara la actividad. Especiicas
Oportunidades que requieren una dedicacion de tiempo corto o
puntual.

Marque si el voluntariado puede ser realizado a distancia. Esta es una vacante:
@ Presencial

Esta aportunidad se puede hacer a distancia
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Oportunidades

Disponibilidad

ETAFA 3

Disponibilidad Disponibilidad

Rellene la fecha del voluntariado

ETAFA 3

Rellene la fecha del voluntariado

Recurrente

Exige un compromiso por un periodo més largo, durante semanas,
meses 0 afos

@ Recurrente

Exige un compromiso por un periodo mas largo, durante semanas,
meses o afos

@ Especificas

Oportunidades gue requieren una dedicacion de tiempo corio o

Descripcian de los horarins

puntual.
£
Describir los tiempos en gue &l proyecto pueda ser realizado por Fecha Hora de inicio Finalizacign
voluntarios
| omamsanas | | |

Horas semanales

0 Evento del dia

‘ Ex.. Capacitagao ‘

Especificas

Oportunidades gue requieren una dedicacion de tiempo corto o Anadir fecha Cancelar
puntual.




Oportunidades &, Socom

Numero de voluntarios

ETAFA 4

Indique el nUmero de participantes que espera g '
q particip 9 P NUmero de voluntarios
para realizar la actividad, siendo 1 el minimo. Introduzca el ndmero de voluntarios que espera para esta
accion

Numer:a de opartunidades

1000

Binimo 1y méaximo 1000



Oportunidades &) e

Describa claramente el propdsito de la oportunidad de
voluntariado

SObre Ia Op()rtunidad Sobre el voluntariado

Describa con claridad y detalles el objetivo del
03000

voluntariado.
Indique si habra capacitacion, en qué consiste la

actividad, qué se espera lograr, entre otros detalles.

FPuede agregar vinculos v formato al texto.

Si no logra hacer click en “Concluir”, es porque alguna informacion debe estar

iIncompleta. Haga click en “¢— Volver” y vea cual esta marcada en color rojo.
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Oportunidades J

Pronto!

Una vez completados todos los campos, la oportunidad pasara a la revision del equipo de Ponte

en Algo.

9,

iVacante enviada para revision!

Muestra equipo analizara el registro de esta oportunidad lo antes
pasible. Manténgase al tantc de su carrea electranica.

Ahaora puede acceder a la pagina de las vacantes para ver como esta y
realizar madificacionsas si 8 necesario.



Oportunidades

Oportunidad
aprobadal

Ud. recibira un correo cuando la

oportunidad esté publicada.

® Publicadn -ha 3 dias

Foro de Voluntarios

El proximo dia 20/04 vas a ser organizado el primero foro internacional de voluntariado de
Panama. Venga participar!

Ciudad de Panama, Panama. Complemento: A cerca del shopping eldorada.

0 Inscripciones & Se puede hacer de forma remota 2 Faltan 200 Vaoluntarios

¢ Comunidad e Crecimienta personal ® Derechas humanas/Justicia

Infarmacidn general ONG  Fechas  Verenel mapa © Favorito <, Compartir

Sobre el evento
Participe del primeiro foro de voluntariado de Panama!
El evento vas a ayudar organizaciones sociales a como trabalhar todos los tipos de

capacitaciones de voluntariado, como trabajar las finanzas y tambien inspirar liderazgo
entre todos las personas.

Para participar, es necesario se inscrebir por aca que una persona vas a entrar en contacto.

Evento Especificas
Fechas

Este eventa acurre en fechas especificas. Yuelva a marcar las fechas a continuacidn y qué sucedera.

20 de Abril de 2022
20 Credenciais
08:00 = 08:30

Cl Organizado por:
Pante en Algo

& Manejar el evento



Oportunidades

w
8

-

67 / 80

Inscritos Favoritadas

13 voluntdrios até a meta Pessoas que favoritaram

Voluntarios

® Confirmados

@® Plantio Agrofiorestal (11 vagas para cada tumo)

013, eu me cologuei na fungao de plantio agroflorestal mas gostaria de saber se em
outro turno posso participar das brincadeiras e oficinas também?

’ Apoio as oficinas e brincadeiras (8 vagas/turno)
Sou super animada e ja tenho experiéncia com o voluntario ja fui recreadora e
animadora de aniversarios infantis.

@ Apoio as oficinas e brincadeiras (8 vagas/tumo)
AAAAA EU QUERIA PODER AJUDAR EM TODAS AS FUNGOES HAHAH

r‘\ ponteen
), algo.com

pagina de la oportunidad

e

editar los campos de la

( oportunidad

7 Editar vaga & Duplicar vaga

G
03/12/2021

Disponibilidade

2 datas

9
Cidade do Pa...

Uhicacion

A cerca del shopping eldorado.

@ Exportar planitha exportar planilla de

voluntarios
v (1)
= i@gmail.com 09/11/2021 x
® S3o Paulo, SP
B Gestidon de voluntarios
= @gmail.com 09/11/2021 x
¢ BoPam Confirmar o excluir
w (1) voluntarios de la
= @gmail.com 10/11/2021 x accion

® Guaruihos, SP



voluntaric

Conozca lo gue es necesario hacer

después de aprobada la oportunidad y
cuales herramientas pueden ser
utilizadas

Como ver guién se registro?

¢, Como Iiniciar los trabajos?

®

) ponteen
), algo.com




Gestion de voluntarios 5 e

[ | [ |
VI: ;u aI I 2 ar _E,)‘. Pante en Algao Pagina Nueva oportunidad  Nusvoevento  Administracian de oportunidades  Crear noticias Agregar material — Editar ONG Miembros
m&; Ponte en Alga ~ I
Administracion de oportunidades

[ ] [ |
- & Pagina de ONG
I I l S ‘ r I O S Q, Buscar oportunidades de volun | Todas las vacantes v 1-3de3 € =

[+ Nuevaoportunidad

+ Husvo aventa 37/ Foro de Voluntarios o Publicads
: El proximo dia 20404 vas a ser organizado el primero foro internacional de 0200 } H& 3 dias £t Administrar v
. N (i INSCRIFCION
Para Ver a IOS VOluntarIOS que Se han + H]JE!".I'EGE['['IF.IBHH de donaclén A f voluntariado de Panama. Yenga participar!
\ Descarte de |atas o Publicads
El dia 15/04 vamos a hacer una recogida de latas de playa y contamos contigo 0/20 ¥

- . j hé 3 dias
RN para avudarnos alimpiar los mares! ECHIFCION

£ Administracicn de oportunidades

Inscrito a la oportunidad, accede al

2  Miembros

perfil de la ONG y haz click en: it ONG 1363 €

“Administracion de
oportunidades” y el # de
Inscritos aparece al lado del

status de la oportunidad.
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Gestion de voluntarios

INnScritos(as)

7 Editar vaga & Duplicar vaga

9
Cidade do Pa...

v e
8 03/12/2021

En esta pagina podra visualizar la

Favoritadas Disponibilidade Ubicacidn

cantidad y lista de inscritos en cada

Pessoas que favoritaram 2 datas Acerca del shopping eldorado.

oportunidad. Puedes usar

Voluntarios i@ Exportar planilha

@® Confirmados

En la lista de inscritos, si lo desea, puede utilizar el L (11)962
® Plantio Agroflorestal (11 vagas para cada turno) = @gmail.com 09/11/2021 3¢
botdn para exportar datos de voluntarios en una hoja i i || b

de CalCUlO en Excel‘ ” Apoio as oficinas e brincadeiras (8 vagas/turno) . (”._)96? o I TEToT



Gestion de voluntarios w fardd

Importante !

Tenga en mente que:

° Estéen atentos para cerrar la vacante cuando alcancen el numero de voluntarios registrados, pero como no todos procederan con el

proceso. Le aconsejamos que el numero de plazas disponibles sea superior a su necesidad.

* La ONG no esta obligada a aceptar a todos los voluntarios que se postulen. jEl proceso de seleccion es una opcion institucional de

la organizacion y apreciamos su autonomial



Gestion de voluntarios | J

Selecionar
voluntarios(as)

[
5]

< 4 7] i

| Nova inscri¢ao :)
Sea agil!

Oi, uma nova pessoa se inscreveu na vaga Criadores de Atos DBAI

Nome:Carla
El miembro responsable de coordinar la vacante, S
ademas de poder visualizar los inscritos a traves del sitio,

Telefone:

Recibira notificaciones de registro por correo electronico.

Agora & com vocés! Cligue no botao agu em baixo pra entrar em contato
El voluntario tambiéen recibira el contacto del responsable y podra com ela, o mais rapido possivel, e combinar 0s proxXimos passos.

contactar directamente con la ONG.
RESPONDA O(A) VOLUNTARIO(A)
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Selecionar
voluntarios(as)

Con la lista de inscritos y los datos de contacto en la mano,

seleccione y comuniquese con los voluntarios (incluso si la
respuesta es no).




Gestion de voluntarios

Primer
contacto

Envie un correo para

responder a los voluntarios.

Presta atencion a la informacion
contenida y al idioma.

La primera impresion cuenta mucho

&

" ponteen
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Lucas Rebougas <lucas@atados.com.br> ter,3demar. 10:33 Yy ‘&
BENEEE = W Ry

Ola, Andressa |, tudo bem?

Aqui é o Lucas, sou da equipe de Redes do Atados Rio. Muito prazerl
Ficamos super felizes com sua inscricao para participar do Criadores DBA deste ano. Vai ser um desafio bacana e estamos animados com
esta possibilidade de criar acdes incriveis para o0 movimento do Dia das boas acdes.

Escrevo este e-mail para saber do seu real interesse e disponibilidade em participar deste projeto. Nos temos um espaco nao muito
grande, por isso precisamos saber ao certo quem podera comparecer aos encontros e se engajar do comeco ao fim, para que outras
pessoas interessadas nao percam a oportunidade de participar. Com isso, nao deixe de me retornar este e-mail com sua confirmacao ou
desisténcia. ok?

Envio aqui mais detalhes do criadores DBA:

O que &?

Preséntese y explique nuevamente su funcion y el
proposito de la vacante. Los voluntarios a menudo no

ven la informacion completa en el sitio.
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Primer
contato

Voluntarios @ Exportar planilha
Inscritos
Si el voluntario no responde dentro de las 48 horas, ° — & &1
envie un mensaje de texto mas corto por Whatsapp o W sevins W 08 o3 i i S L © oo o B

abengoada ® Rio de Janeiro, RJ

correo electronico para confirmar la disponibilidad para

|a Vacante Semeador da Alegria L (27)
Sou morador de Vitéria-ES, mas trabalho na zona sul no @outlook.com  03/12/2021

Rio de Janeiro, ). Gostaria muito de ® Vitoria, ES
participar desta Festa de Natal.

Confirmada la disponibilidad e interés del voluntario,
confirme la inscripcion en nuestra web.

Marque el boton de confirmar suscripcion o
el boton X si el voluntario no participara



Gestion de voluntarios

Cerra vacante

Mientras la vacante esta abierta, nuevas personas
pueden postularse. Es importante cerrar la vacante
tan pronto como se elija al voluntario.

Accede al perfil de la ONG y haz clic en:
[...] “Administracion de Oportunidades” > “Editar

Vacante”

En la pagina del trabajo, desplacese hacia abajo
hasta que encuentre el boton "Cerrar vacante"

@
ponteen

9, algo.com

Foro de Voluntarios
El praxima dia 20/04 vas a ser arganizada el primera fara internacional de voluntariada de Panama. Venga participar!

® Publicadn

Encerrar vaga

Ao encerrar a vaga vocé nao podera mais reabri-la, ela saira da listagem na plataforma e ndao podera receber mais inscrigoes.

Encerrar vaga




r‘\ ponteen
9, algo.com

Gestion de voluntarios J

Términos del
voluntariado

No puede dar la bienvenida a un voluntario a su
organizacion sin firmar un término de membresia de
voluntario.

0



Gestion de voluntarios X e

Manos a la obral

iEs hora de ponerse a trabajar! Presentar la ONG a los voluntarios,
Recibirlos y crear un canal de comunicacion para conversar y organizar el trabajo.




Gestion de voluntarios 5 e

Herramientas de gestion de voluntarios

Algunas herramientas gue pueden usar las organizaciones para

el seguimiento con los voluntarios.

8Gee  Wrrels OQdk O M

Google Trello Zoom, Google Meet e Whatsapp e Email
Planillas, formularios, Organizacion de proyectos Microsoft Teams Comunicacion con
documentos, drive Reuniones y voluntariados voluntarios

online



Nuestra red

Ahora usted y su organizacion
son parte de la red Ponte en Algo!

Estamos muy felices con esta alianza

pOﬂteen
), algo.com
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Nossa rede

Encuentro entre ONGs de la red;

 Varios cursos, creacion de herramientas y contenido

Siempre buscamos
fortalecer nuestra red,
iIntercambiando
conocimiento y
experiencias

 Posibilidad de realizar proyectos de voluntariado corporativo;
* Proyectos de voluntariado organizados conjuntamente;

e QOrganizacion de dias de servicio como Dia de las Buenas Acciones
» Grupos de interaccion entre ONG via Whatsapp y Facebook;

 Entre otras posibilidades de fortalecimiento de la red.

Lo hacemos de diferentes maneras:

Valoramos nuestra proximidad a usted! Puede comunicarse con nosotros
por administracion@ponteenalgo.com.br o por nuestro whatsapp



Materiales Utiles & ek

Guias e documentos

» Guia de gestidon de voluntariado

m Guia Solidario

m Herramientas para el DBA

Como involocurar voluntarios

m Programa de voluntariado empresarial



https://trello-attachments.s3.amazonaws.com/5dd5f184bb6ee28dd3bea8bf/5e27589272b4f18aecbb36d4/624bb6c86c65c19ce5a788d3e90f5beb/Guia_do_Voluntariado.pdf
https://www.atados.com.br/guias/como-engajar-voluntarios
https://www.atados.com.br/guias/voluntariado-empresarial

o el Siempre compartimos
novedades

Mantente atento a nuestras redes



https://www.atados.com.br/
https://www.facebook.com/atadosjuntandogenteboa/
https://www.instagram.com/atados/
https://www.youtube.com/channel/UCHqL_q8To6sZ_UCGjKJB1sw
https://twitter.com/AtadosBR

Funciones
adicionales
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un evento
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7 Editar ONG
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Cldade do Panamd, Panama

Ponte en Algo

Entra en el perfil de la ONG vy

. . s " ” Somos el perfil oficial de Ponte en Algo, la plataforma virtual que conecta a los panamenios con las causas y organizaciones que los
selecciona la opcion “Nuevo Evento™  necesin

e Tecnologia



Eventos

Informacion
general

Pon un titulo, haz un breve resumen del evento y
elige la foto para atraer a la mayor cantidad de gente

posible.

iSeé objetivo y creativo! En el lateral se puede ver
coOmo se presentara el anuncio del evento.

MUEVD EWENTO

; COmMo le gustaria empezar?

Hemos guardado sus Ultimos borradores para gue no pierda la informacion

_|_

Crear un nuevo evento

@ @
) ponteen

9, algo.com

ETARPA 1

Informacion general

Rellene las informaciones

Hombre del eyento /30

Ej.: Faro Internacional de Yoluntariadao

Coloque un nombre atractive, alge que llame la atencign de los inscritas.

Resumen W 1al

Ej.: El dia 10/03 vas a acontecer el primera fara
internacional de voluntariado y estas invitado para
participar de nuestras actividades a cerca de
buenas practicas para la conducidn de programas
de responsabilidad sacial.

-

s

Haga una llamada atractiva v resumida de trabajo. Ser invitando, porgue esta
serd la primera impresicn de que &l inscrite tendrd el evento.

Portada
Q

Suba una imagen en el formata JFG,

G Suba la foto JPEG, PMEB ¢ BIF con un maxime de

o 2ME.
o arrastre aqui

ial igual que el nombre, la imagen debe ser muy atractiva y relacicnada con el

avento!



Eventos ) Sbean

ETAPA 2

Sobre el evento Sobre el evento

Describe claramente el propasito del evento.
Describa toda la informacidon sobre el evento, incluido el manifiesto, los

objetivos y el publico objetivo. B 7 = O/ 2000

No olvide ofrecer pautas sobre que llevar, ropa sugerida y posibles puntos
de atencion.

iEl participante necesita visualizar el evento y entender de qué se trata!

Fuede agregar vinculos v formato al teato.

Si no puede hacer clic en el boton "Finalizar", es posible que parte de la informacion
este incompleta. Haga clic en "— Atras" y vea cual esta marcado en rojo.



Eventos

Llenado del cronograma

Este paso es exclusivo para configurar su horario.
Piense en qué actividades, duracion y fecha de

inicio/finalizacion.

Informar también el formato del evento: presencial o
a distancia. Sigue los pasos y responde todas las
preguntas si es el formato presencial.

[ gy
7N ponteen

9, algo.com

ETAPA S

Cronograma

Arma el cronograma de tu evento

@ Especificas

Cportunidades que requigren una dedicacidn de tiempo conto o
puntual.

Fecha Hora de inicio Finalizacion

‘ GO /MM ARA A | i | o ‘

Evento del dia

‘ Ex. Capacitagio ‘

Anadir fecha Cancelar

Campe invdlido
Este es un evento:

& Fresencial

Esta oportunidad se puede hacer a distancia



ponteen

Eventos £, algo.com

Todo listo!

Después de completar el registro, nuestro equipo revisara y aprobara el evento dentro de los 2 dias habiles. Durante esta

revision, vigile su correo electrénico

&

Evento enviado para su revision!

Muestro equipo analizara el registro de este evento lo mas rdpido
posible. Atgjele para su correo electronico.

Ya puede gocoeder a la paqginag del evento para ver comao es v hacer
edicicnes si s necesario.

Visitar pagina



Eventos

Evento
aprobado!

Cuando se apruebe el evento, aparecera en la
pagina de eventos del sitio web y estara
disponible para que todos lo consulten.

# Publicada

Foro de Voluntarios

El prosimodia 20004 was a seronganizado el primens foro internacionaldevoluntariadode
Panama.%Yenga participar!

Civdad de= Faram3, Famma. Cam plemenia: b4 cenma de=lsha pping =lda da.

Q In=cripcianes & 3apu=d= kacar d=farma remaia L Faban 200 Yalumarias

Camumidad ® Crecimiama persanal ¥ Derechas bumana = esticia

Mfarmecingen=ral OWNG Fechas Vare=nal map ¥ Favariia = ampadT

Sohre el evento
Participe de| prim aro fore de vohkmtarnado de Pasamal
Elewentowas a ayudaronjanzaciones socidles a comotrabalhar todos kos tipos de

capacitaciones devoluntariado, comotrabajar las finanzas ytambien inspirar liderazgo
entre todos las pRracnas.

Para participat 5 NBCESarko 5 iNsCrebir por aca qUe una pRrSONa ¥as a entrar en
contacto.

Eweamia Especificas
Fechas
Exl= mr=mia acurr= &n fechas espediicas. Yeskm a manmr ks feches 2 caminmcia ny q e spoede=rd.

T 20 de Abril de 2022

2 [I Credenciais
QR S A

“ 20 de= dhril d= 2022
2[' Bienvrenidas:
GG S GG

“ 20 d= shrild= 2022
20 Taller mapistral
Sl & |

@ @
@ ponteen
9, algo.com

Fi drganizado porn
'5"";1 Parm==n Al3a

= Mangjar el evento
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noticias y e e | ‘
materiales

Accede a la pagina de la ONG y a las Ponte en Algo
opciones “Aﬁadir noticias” 0O “Aﬁadir Somos &l perfil oficial de Ponte en Algo, 13 plataforma virtual que conecta a oS panamenos con 133 C3usas Yy organizaciones que [os

. necesitan
materiales”

(R | L e



Noticias y Materiales

Adicionar
noticlas

Pon una imagen de portada, dale un titulo, una breve
descripcion de la noticia y luego escribe el texto final

con el formato adecuado.

iHaz el contenido atractivo! En el lateral, podras
seguir como se publicaran tus noticias.

Y ponteen
), algo.com

Anadir noticlas

Complete la informacién

Imagen

& Suba la foto

a arrastre aqui

¢ Cargue una imagen en formato JPG, JPEG 0 PNG.

Calificacidn 0435

Hacer una llamada atractiva pero no atractiva.

Breve descripcitn 0280

Se utilizara en |la tarjeta de noticias v por debajo del titulo.

Texto da naticia

B I — 073000



Noticias y Materiales

Noticla creada

Asi es como sus usuarios veran el contenido.
iPueden compartir en multiples redes!

Noticlias de nuestra red.

Encuentra las noticias principales creadas por nuestra red.

Buscar por palabra clave

@ ©
ponteen
9, algo.com
Causas deinteres - 4 =[5
La importancia del yoluntariado 12 de abel | de 202

Elvoluntariado s unade las formas de participacidn civdadana mas transformadoras en
nuestra sociedad actual yaque es el medio por el cual cada civdadano, sin importar nada,
puede marcar la diferencia en el entorno e elquevive.

Ve s
Pam=anhb
o Lot (i)
La forza voluntaria 13 de abd | 42 2022
Conozca el poderdentrode vos
Ve medes

Fam==nh
o Lot (i)



Noticias y Materiales

Adicionar
materiales

Pon una imagen de portada, sube el archivo, dale un

titulo y describe el documento.

iPublicar!

) ponteen
9, algo.com

Agregar material

Portada - Opcicnal

& Suba la foto

o arrastre aqui

U Suba una imagen en elformato JPG, JPEG, PHG o GIF con un mazimode 2ME.

Aligualgque el nombre, la imagen debe ser muy atractiva w relacionada con la vacante!

M aterial

& Sube 2l archivo

o arrastre aqui

U Cargue material preferiblemente en formato POF.

Publique material para ayudara la red owoluntarios.
Nombra del matearial 0/30

Ej.. Impacto generado en el GBA,

Pon un nombre llamativo, algoque lame la atencion de kos voluntarios.
Raesunan Cr B0

Ej.. En este documento mostramos el impacto generado en el CEA

Haga una llamada breve y prgadiza sobre ko que contiene su material.



Noticias y Materiales &5 gprteen

Material o
publicado g

Ponte en Algo

Somos el perfil oficial de Ponte en Algo, |a plataforma virtual que conecta a los panamefios con |as €ausas y organizaciones que los
necesitan.

Consulta el repositorio final con los documentos » Tecnologia

mas importantes de tu ONG. Comparte
facilmente con todos.

Acerca de  Oportunidades  Materiales  Noticias

Materiales

[ Agregar material @)

5

Manual de voluntariado O

—

Ebook *Poder del Voluntariado' O

En estedocumento tenemos un quia para despertar elvoluntariodentro de vos. Pasoa pasopara seryoluntarnio

"~ Pontaen Algo _ PonteanAlgo
p/) par Leammrda Medeiras [pamesmiza) }.\/)

par Leamsrda Medeiras [pame=miza)
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Evento: ,\_/} Ponteen Algo ~

2 voluntario v Quigra donar Noticias

£3 Ponte en Algo Pdgina Nueva oportunidad  Nuevo evento  Administracin de oportunidades  Crear noticlas ~ Agregar mater| @  Pdgina de ONG
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7
D,
Entre en el perfil de su ONG y porteerchan -

) o P Cidade do Panam4, Panama
seleccione la opcion “Nueva Ponte en Algo
Semos el perfil oficial de Ponte en Algo, la plataforma virtual que conecta a los panamenios con las causas y erganizacicnes que les

campana de donacion” necesitan.

e Tecnologia

+ Nueva oportunidad

+ Nuevo avento

&  Miembros

7 Editar ONG




Donaciones

Creando
donaciones

Pon una imagen de portada, titulo y contesta las
preguntas del formulario sobre como prefieres recibir
las donaciones: por articulos o en efectivo.

@ @
ponteen

9, algo.com

Nueva campafia de donacion

Camp k=i las campas a camimeacin para rear una nusva campata de danacikan.

Parada

a Arrs re aq u

0 Sub=1 unq Ivagen 2n 2 | fomraba 1 PG, 1PEG, PHE oG IF 200 un rdxdnes 42 2HE

Hambr=

Caisas

Elja ke opeiones

Lacalz=acian

Frawvincia

Elige una opeion o

De=sipcian
E I =T 03000



Donaciones

Donaciones por
item

Si acepta recibir donaciones de articulos, solo
responda tres preguntas: qué articulos esta
aceptando, cual es la direccion de entrega de los
articulos y, si el donante no puede tomarlo, si acepta
recogerlo y qué restricciones segun su logistica.

@ p
7N ponteen
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Articulos solicitados por ONG

Sias pard recibir articulos de donacidn, jcudl saria la direccign da entrega?

Si la parsena no lo puade |lavar, jtendria |la capacidad de buscar donacienas?; Tandria una cantidad minima ¢ mdxima da
donaciones parda que lo obtanga?

iQuigres recibir [a doenacitgn an efectivo?

si @No

Sa tiane, penga &l link para la campafa virtual:

https:fsite-da-ong.com.br

Instagram

@ong




Donaciones

Donaciones en
dinero

Si la donacion es en efectivo, rellena tus datos
bancarios para que el donante pueda consultar y

realizar la transferencia.
Si tiene un enlace de campafia externo, agréguese
también como una forma de contribucion.

iQuiaras racibir |la donacign en efactivo?

@si 0 No

iCudl &5 tu banco?

iCudl &5 la agencia?

iQua nimare de cuenta?

Tipo de cuenta

Elige una opcion

Mombre complete de |3 cuanta o titular de |3 institucign.

Sa tiena, ponga &l link para |la campana virtual:

hittps:fsite-da-ong.com.br

Instagram

@ong

[ gy
7N ponteen
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Donaciones

Campana de
donacion
central

iAhora tu campafia esta en el centro de

donaciones del sitio y puede ser consultada por
todos!

Doacéao por Boca del Toro

ASISTIDD POALICD:
Comunidad

Derechos hurmanos/Justicia

©

*thecegitamos ayuda para la comunidad de Bocas del Tore!™* La red de Ponte en
Algo ge junto al funde de sociedad civil para ayudar la comunidad en su proceso de
reconstrucicn civil y ahora llamamaos a todos para ese desafic. O que estas
gsperandc?

Elige c6mo quieres colaborar:

Donacion

Donacion de
&)

articulos

financiera

Contacto:
Leonardo Medeiros (ponteenalgo)

b B |leonardo.medeiros@atados.com.br

Lecalizacian:

¢ Calle 30, 158

©
&

ponteen
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